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1. INTRODUCTION

L’objectif de ce Document est de décrire les Consignes de Saisie du nouveau Formulaire RTB,

sa rédaction reprend le plan de la Note réf. AEE/00201 définissant :
la Structure des Segments de Données attendue en entrée des Applications informatiques GIRET,
représentant les Informations détenues dans ce nouveau Formulaire.

Les demandes de rétablissement envoyées par les employeurs au cours de la semaine, sont regroupées
et envoyées a un atelier de saisie. Chaque fin de semaine I’atelier de saisie envoie a la CNRACL un
fichier regroupant ces demandes saisies d’apres les formulaires papier.

La création d’un nouveau formulaire de demande de rétablissement, entraine la modification de la
saisie et du format des fichiers d’échanges entre I’atelier de saisie et la CNRACL (le GIRET).

Chaque enregistrement du fichier Pré-saisie RTB est composé :
- d’une partie fixe (la partie commune nommée segment A700 ) de 74 c.
- et d’une partie variable comprenant plusieurs types de segments.

Le code enregistrement désignant la structure de la partie variable est contenu dans la rubrique ‘code
mouvement’ (A700-CTMVT) de la partie commune.

Le découpage en segments se rapproche de la mise en page des rubriques du formulaire, tout en tenant
compte des anciens segments M| existants.

Le nouveau formulaire de demande de rétablissement est composé de 4 pages :
- page 1: identification agent et dernier employeur,
- pages 2 et 3 : périodes et processus,
- page 4 : identification ayant-cause, allocation temporaire d’invalidité, périodes militaires

et est découpé comme ci-dessous :

A ldentification du dernier employeur (qui fait la déclaration),

B Identification de 1’agent concerné,

C En cas de décés de I’agent,

D Certification de la déclaration (pour la derniére collectivité),

E Rappel identification agent,

F Périodes de carriére effectuées par I’agent dans la fonction publique (territoriale, hospitaliere, état),
G Périodes ayant fait I’objet d’une validation de services de non titulaire,

H Cotisations verseées pour régularisation des périodes antérieures au ler versement a la CNRACL,
L Certification de la déclaration (pour les collectivités antérieures),

M Identification de I’ayant - cause de 1’agent décédé,

N Allocation temporaire d’invalidité,

R Périodes de services militaires.
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2. DEFINITION DES SEGMENTS A7

2.1 Segment A701: 1 par agent

Code Mvt = 0010

Cadres A, C, D, N (Renseignements généraux)

Champ Désignation de I’Information Pos. | Lg. | O/F Observations
Dossier

Al SIRET Collectivité déclarante 75 |14 |O si non renseigné :

-> Rejet Dossier dans son intégralité

(aucune saisie pour ce Dossier)

A2 Dénomination derniére collectivité 89 (90 |F
A3 Dossier Agent Inter/Pluri-Communal {179 |01 |F Les valeurs sont O ou N,

ou blanc(si non renseignée, ou renseigné plusieurs fois)
A4 Indicateur transmis via Centre de 180 |01 |F Les valeurs sont O ou N,

Gestion ou blanc(si non renseignée, ou renseigné plusieurs fois)
A5 Personne & contacter 181 |36 |F
A5 | Téléphone 217 |10 |F
A5 Fax 227 |10 |F
A5 E-mail 237 |16 |F Champ saisissable = 50 c.
=> seules les 16 premiéres positions seront saisies

C1l Date Décés de I’ Agent 253 |08 |F s/forme JJIMMAAAA
C2 Indicateur Présence Ayant - Cause 261 (01 |F Les valeurs sont O ou N,

ou blanc(si non renseignée, ou renseigné plusieurs fois)
C3 déces lié a la maladie ayant provoqué | 262 |01 |F Les valeurs sont O ou N,

la disponibilité O/N ou blanc(si non renseignée, ou renseigné plusieurs fois)

N1 Indicateur Allocataire de I’ATI 263 (01 |F Les valeurs sont O ou N,

ou blanc(si non renseignée, ou renseigné plusieurs fois)
N2 Identifiant Allocataire ATIACL 264 |07 |F

D Date de la Demande de RTB 271 ({08 |F s/forme JIMMAAAA
Longueur 278
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2.2 Segment A702 : 1 par agent
Code Mvt = 0020

Cadre B (ancien F : Identification de I’Agent)

Champ Désignation de I’Information Pos. | Lg. | O/F Observations
Dossier
B2 N° Affiliation Agent a la CNRACL 75 |15 |[O |[sinonrenseigné:
-> Rejet Dossier dans son intégralité
(aucune saisie pour ce Dossier)
B3 Code civilité 90 |01 |F |lesvaleurssont1=Mr, 2=Mme, 3=Mlle
ou blanc(si non renseignée, ou renseigné plusieurs fois)
B4 Nom Patronymique Agent 91 |30 |F
B5 Nom Marital Agent 121 |30 |F
B6 Nom d’usage de I’agent 151|130 |F
B7 Prénom usuel de I’ Agent 181 |20 |F
B8 Autres Prénoms de I’ Agent 201 |20 |F
B9 Date Naissance de I’ Agent 221 |08 |F |[s/forme JIMMAAAA
B10 Nationalité actuelle de I’ Agent 229 (03 |F
B11 Département de naissance de I’agent | 232 |03 |F
B12 Commune de naissance de 1’agent 235130 |F
B13 Pays de Naissance de I’ Agent 265 [50 |F | Champ saisissable =30 c.
=> 30c. saisis cadrés a G + 20 blancs
Longueur 314

2.3 Segment A703 : 1 par agent
Code Mvt = 0025

Cadre B (ancien G : Adresse de I’'agent, si non décédé)
Consigne :

Méme si aucun de ces Champs B14 ne sont renseignés :
-> restituer systématiquement cet Enregistrement A703 (0025)

Champ Désignation de I’Information Pos. | Lg. |O/F Observations
Dossier
B14A |17 ligne Adresse 75 (38 |F
B14B | 2°™ligne Adresse 113 |38 |F
B14C |3 ligne Adresse 151 |38 |F
B14D |4°™ligne Adresse 189 |38 |F
B14E | Code Postal 227 |05 |F
B14E | Bureau Distributeur 232 |33 |F
Longueur 264
Précision :

Normalement il est demandé au Déclarant de he renseigner aucune de ces Zones si l'agent est décédé,
car dans ce cas, c'est I'adresse de |'Ayant-Cause de I'Agent qui doit &tre renseignée dans le cadre M.
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2.4 Segment A704 : 1 par collectivité

Code Mvt = 0030

Cadres E, F, L (ancien J : Situation administrative de I’agent)

Champ Désignation de I’Information Pos. | Lg. | O/F Observations
Dossier
E1l NIR Agent avec Clé 75 |15 |O |[sinonrenseigné:
=> reconduire Info. B1 (en Page 1) du méme feuillet
E2 NAF de I’agent 90 (15 |[O |[sinonrenseigné:
=> reconduire Info. B2 (en Page 1) du méme feuillet
E3 Nom patronymique 105 |30 |F |sinonrenseigné:
=> reconduire Info. B4 (en Page 1) du méme feuillet
FO Date d’entrée dans la collectivité 135 |08 | O |s/formeJIMMAAAA
si non renseignée : \
=> reconduire Info. F13+F12 de la 1°° Ligne (Cadre F)
F1 Dénomination de I’employeur 143 |90 |F | Champ saisissable =80 c.
=> 80c. saisis cadrés & G + 10 blancs
F2 SIRET Collectivité Déclarante / 233 |14 | O |sinon renseigné:
antérieure => forcer & 99999999999999
F3 Date du premier Versement a la 247 (08 |[F |s/forme JIMMAAAA
CNRACL
F4 Date du dernier jour payé 255 (08 [F |s/formeJIMMAAAA
F5 Date Radiation des Cadres 263 |08 |F |[s/formeJIMMAAAA
F6 Motif de la radiation des cadres 271|103 |F
L Date de certification de la déclaration | 274 (08 |F |s/formeJIMMAAAA
Longueur 281

2.5 Segment A705 : 1 par collectivité / situation

Cadre F (Périodes de carriére effectués)

Code Mvt = 0040

Consigne : Ne plus saisir, ni restituer cet Enregistrement A705 (0040)

Champ Désignation de I’Information Pos. | Lg. | O/F Observations
Dossier
F7 Libellé emploi ou grade 75 |30 |F
F8 Code emploi / grade 105 |06 |F
F9 Fonctions ouvrant droit & NBI 111 |32 |F
F10 | Statutde ’agent 143 |03 |F |neplussaisir  =>forcer systématiquement a ‘blancs’
F11 Pays d’exercice des fonctions 146 |03 |F |neplussaisir  =>forcer systtmatiquementa ‘blancs’
Longueur 148
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2.6 Segment A706 : 1 par collectivité / situation / détail carriére

Code Mvt = 0045

Cadre F
Champ Désignation de I’Information Pos. | Lg. | O/F Observations
Dossier
F12 Année concernée par la période 75 |04 |[O |[s/forme SSAA 1)
F13 Date de début de la période 79 104 | O |s/formeJIMM Q)
F14 Date de fin de la période 83 |04 |O |s/formeJIMM Q)
F15 | Code Qualité Agent 87 (01 |[F
F16 Position Statutaire Agent 88 (03 |F
F17 Taux rémunération lié a la position 91 (05 |F Format : Numérique ZG (Zéro a gauche) 3 entiers + 2 décimales
statutaire de I’agent : maladie, ... (sans saisie de la ¢,> matérialisant le séparateur décimal)
F18 Code Type Agent 9 (02 |F
F19 Code échelle/groupe de rémunération | 98 |03 |F |neplussaisir  =>forcer systématiquement a ‘blancs’
F20 Code échelon 101 |02 |F
F21 Code Rubrique ‘Indice Brut’ 103 |01 |F
Valeur Indice Brut  ou 104 |07 |F | Numérique ZG 7 entiers, sans décimale.
F22 | Montant traitement brut annuel
(TBA)
F23 Indicateur de conservation de I’indice | 111 |01 |F |neplussaisir  =>forcer systématiquement a ‘blancs’
F24 Indicateur de chevronnement 112 |01 |F |neplussaisir  =>forcer systématiquement a ‘blancs’
F25 Durée du temps complet de 113 104 |F
I'employeur. (DHEG)
F26 Durée hebdomadaire du poste 117 |04 F
occupé. (DHP)
F27 Durée hebdomadaire effectué par 121 |04 |F
I'agent (DHA).
F28 Modalité d’exercice de I’emploi 125 |03 |F
F29 Taux activité Emploi 128 |05 |F Format : Numérique ZG (Zéro a gauche) 3 entiers + 2 décimales
(sans saisie de la ;> matérialisant le séparateur décimal)
F30 montant assiette Ircantec 133 |07 |F | Numérique ZG : 7 entiers, sans décimale
F31 Nombre de points NBI mensuel 140 |03 |F | Numérique ZG : 3 entiers, sans décimale
déclaré
F32 Occupation d’un poste 143 |1 F | Coche ou vide
d’aide-soignant
F33 Complément de traitement indiciaire | 144 |1 F | Coche ou vide
Longueur 144
Remarques :

a défaut de renseignement de chaque Champ F15 a F29,
-> reconduire systématiquement la valeur du méme Champ présaisi du Segment A706

précédemment généré.

(1) : si I'Info F12 ou F13 ou F14 n'est pas renseignée :
-> Ignorer la saisie de cette Ligne uniquement.

I'Enrgt 0045 a considérer comme pilote, pour valoriser le Champ 5 de la partie commune (page 11)
de tous les Enrgts 0045 saisis, sera le ler réellement saisi et restitué.
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2.7 Segment A707 : 1 par collectivité / dossier validation

Code Mvt = 0050
Cadre G (Périodes ayant fait I'objet d’'une validation de service)

Consigne : Ne plus saisir, ni restituer cet Enregistrement A707 (0050)

Champ Désignation de I’Information Pos. | Lg. | O/F Observations
Dossier

G1 N° décompte de validation de service | 75 |11 |F |appliquer laremarque (b) 8.4 pour valoriser ce Champ G1

G2 Date du décompte de validation de 86 |08 |F |s/formeJIMMAAAA

service
G3 Montant de retenues rétroactives 94 (08 |F Format : Numérique ZG (Zéro a gauche) 6 entiers + 2 décimales
déclarées versées (sans saisie de la ¢,> matérialisant le séparateur décimal)
G4 Montant de contributions rétroactives | 102 |08 |F Format : Numérique ZG (Zéro a gauche) 6 entiers + 2 décimales
déclarées versées (sans saisie de la ¢,> matérialisant le séparateur décimal)

110 |01 |F Forcer a blanc

Longueur 110

2.8 Segment A708 : 1 par collectivité / dossier validation / période
Code Mvt = 0055

Cadre G
Consigne : Ne plus saisir, ni restituer cet Enregistrement A708 (0055)
Champ Designation de I’Information Pos. | Lg. | O/F Observations
Dossier
G6 Type de période validée 75 |03 |F

G7 Année de période ayant fait 1’objet 78 |04 |[O |s/forme SSAA cf. Remarque (1) 8.2.6
d’une validation de service de non
titulaire

Date de début de période ayant fait 82 |04 |O |[s/formeJIMM  cf. Remarque (1) §.2.6
G8 SN g .
I’objet d’une validation de service de

non titulaire
G9 Date de fin de période ayant fait 86 |04 |O [s/formeJIMM  cf. Remarque (1) §.2.6
’objet d’une validation de service de
non titulaire
G10 Mode d’exercice de I’emploi 90 |03
G11 type agent 93 |02
G12 taux d’activité 95 |05 |F Format : Numérique ZG (Zéro a gauche) 3 entiers + 2 décimales
(sans saisie de la ;> matérialisant le séparateur décimal)
G13 Montant assiette Ircantec 100 |07 |F Numérique ZG : 7 entiers, sans décimale
Gl14 Durée réelle service validé déclarée 107 |06 |F |neplussaisir  =>forcer systématiqguement a ‘blancs’

pour une période de référence

Longueur 112

Remarque : valable uniqguement dans le cas de saisie :

a défaut de renseignement de chaque Champ 610 G11 et 612,
-> reconduire systématiquement la valeur du méme Champ présaisi du Segment A708
précédemment généré.

05 octobre 2021 Page 7




Interne

I-CDC Projet AE13 Déploiement RETABLISSEMENT CNR | Réf. AED/AG/01176

Secteur DEV Consignes Saisie Dossier RTB

Version 03 /rév.01

2.9 Segment A709 : 1 par collectivité

Code Mvt = 0060

Cadre H (cotisations versées pour régularisation)

Consigne : Ne plus saisir, ni restituer cet Enregistrement A709 (0060)

Champ Désignation de I’Information Pos. | Lg. | O/F Observations
Dossier
H1 N° du décompte de régularisation de 75 |11 |F
service
H2 Date du décompte de régularisation 86 |08 |F |s/formeJIMMAAAA
de service (du : JMMAA)
H3 Montant retenues versées a laRDC 94 (08 |F Format : Numérique ZG (Zéro a gauche) 6 entiers + 2 décimales
(sans saisie de la ¢,> matérialisant le séparateur décimal)
H4 Montant contributions versées a la 102 |08 |F Format : Numérique ZG (Zéro a gauche) 6 entiers + 2 décimales
RDC (sans saisie de la ¢,> matérialisant le séparateur décimal)
110 |01 |F |Forcerablanc
Longueur 110

2.10 Segment A710: 1 par période service Militaire

Cadre R (ancien )

Code Mvt = 0070

Champ Désignation de I’Information Pos. | Lg. | O/F Observations
Dossier
R1 Type de période militaire 75 |03 |F
R2 Date de début période militaire 78 |08 |F |[s/formeJIMMAAAA
si non renseignée :
=> ignorer la saisie de la Ligne.
R3 Date de fin période militaire 86 |08 |F |s/formeJIMMAAAA
R4 Durée réelle de la période militaire 94 |06 |F |neplussaisir =>forcer systématiquement a ‘blancs’
déclarée pour la période de référence
Longueur 99
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2.11 Segment A711 : 1 par agent

Consigne :

Méme si aucun de ces Champs M ne sont renseignés :

Code Mvt = 0080

Cadre M (Identification de I'ayant — cause de I’lagent décédé)

->restituer systématiquement cet Enregistrement A711(0080)

Champ Désignation de I’Information Pos. | Lg. |O/F Observations
Dossier
MO Code civilité de I’ Ayant-Cause 75 |01 |F |[lesvaleurssont 1=Mr, 2=Mme, 3=Mlle
ou blanc(si non renseignée, ou renseigné plusieurs fois)
M1 nom patronymique de I’Ayant-Cause | 76 |30 |F
M2 Nom Marital ayant-cause 106 |30 |F
M3 nom d’usage de I’ Ayant-Cause 136 |30 |F
M4 Prénom usuel de I’ Ayant-Cause 166 |20 |F
M5 Autres Prénoms de I’ Ayant-Cause 186 |20 |F |neplussaisir  =>forcer systématiquement a ‘blancs’
M6 NIR de I’ Ayant-Cause 206 |15 |F
M7 Date de naissance de I’ Ayant-Cause 221 |08 |F |s/formeJIMMAAAA
M8 Commune de naissance de I’ayant- 229 |03 |F [neplussaisir  =>forcer systématiquement a ‘blancs’
cause : code département
M8 Commune de naissance de I’ayant- 232 |30 |F |neplussaisir =>forcer systématiquement a ‘blancs’
cause
M9 Pays de Naissance de I’Ayant-Cause [ 262 [50 |F [neplussaisir  =>forcer systématiquement a ‘blancs’
M10A | Adresse ligne 1 de I’ayant-cause 312 |38 |F
M10B [ Adresse ligne 2 de I’ayant-cause 350 |38 |F
M10C | Adresse ligne 3 de I’ayant-cause 388 |38 |F
M10D | Adresse ligne 4 de ’ayant-cause 426 138 |F
M10E | Code postal 464 |05 |F
M10E | Bureau Distributeur 469 |33 |F
Longueur 501
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3. ORGANISATION DES SEGMENTS

A701 Renseignements généraux

infos des cadres A, C, D, N du dossier 1 par agent
A702 Identification de I’agent

infos du cadre B du dossier 1 par agent
A703  Adresse de I’agent

infos du cadre B du dossier 1 par agent

A704  Périodes de carriére effectuées par 1’agent
Infos cadre E et entéte du cadre F et L du dossier 1 par collectivité

AFOS—S 'Eﬁl"at'e, se ||sle.|,g|ades|ue';eessnes : . loetivité L situati

A706 Détail de la carriere de ’agent
infos d’une partie du cadre F du dossier 1 par collectivité / situation / détail carriére
lidlati ; tulai

A710 Périodes Services militaires

infos du cadre R du dossier 1 par période Service Militaire

AT711 Identification de I’ayant - cause de ’agent décédé
infos du cadre M du dossier 1 par agent

Représentation des segments

Dossier RTB

A701 A702 A703 A711 A704 A710
(x1) (x1) (x1) (x1) (delac) (de0am)
A706 | | A706] [ A7071 | A709
(de0ap)
A708

. les Segments obligatoires sont matérialisés en ‘blanc’,
. les Segments facultatifs sont ‘grisés’
. les Segments a ne plus saisir ni restituer sont ‘en pointillés’

Tous les Enregistrements générés auront une longueur fixe de 501 caracteres. (taille du + grand Segment)
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4. PARTIE COMMUNE : SEGMENT A700

Champ Désignation de I’Information Pos. | Lg. | O/F Forcage Valeur Observations
Dossier
1 NSDRTB : N° Dossier automatique |01 (06 |O Généré par Pgme de I’ Atelier de
Saisie :
- Numéro de la Semaine (2 pos.)
- Num.chrono dans la semaine (4 pos.)
( cette Réf. doit étre identique pour un
méme Formulaire de Dde de RTB )
2 INNIRK : NIR Agent avec Clé 07 |15 |O Champ B1 NIR agent du Cadre B
3 DDCOAG : Date Entrée dans 22 (08 (O 99999999 segments A701, 02, 03, 10 et 11
Collectivité Champ FO (a) segments A704, 05, 06, 07, 08 et 09
4 INSIR : SIRET Collectivité 30 |14 |O Champ Al segments A701, 02, 03, 10 et 11
déclarante Champ F2 segments A704, 05, 06, 07, 08 et 09
5 Date Début Emploi 44 108 |O tout a blanc Segments A701, 02, 03, 04, 10 et 11
F12+F13 de sa lignel(a) | Segments A705, A706
99999999 Segments A707, A708, A709
6 |NUMDOS :N° Dossier Validation |52 |11 |O tout a blanc Segments autres que A707, 08 et 09
N°Dossier G1 (b) | Segments A707, A708
99999999999 Segment A709
7 CTMVT : Code Type Mouvement 63 |04 |O 0010 Segment A701 Cadres A,C,D,N
0020 Segment A702 Cadre B
0025 Segment A703 Cadre B
0030 Segment A704 Cadres E,F,L
0040 Segment A705 Cadre F
0045 Segment A706 Cadre F
0050 Segment A707 Cadre G
0055 Segment A708 Cadre G
0060 Segment A709 Cadre H
0070 Segment A710 Cadre R
0080 Segment A711 Cadre M
8 DERUBR : Date Effet Rub.Carriere |67 |08 |O tout a blanc Segments A701,02,03,04,05,07,09,11
DateR2 (a) Segment A710
F12+F13 (a) Segment A706
G7+G8 (a) Segment A708
Longueur 74

(@) amettre s/le format AAAAMMJIJ

(b)

si lazone G1 n’est pas renseignée :
forcer le Champ 6 a lavaleur structurée de lamaniére suivante :

=constante VA9

= millésime Année (0 pour 2000, 1 pour 2001, ...)

pos.1a3
pos. 4

pos. 5a10 = Numéro Dossier (= Champ 1)

pos. 11

= Numéro chronologique dans le Dossier (=0 a 9, puis A a Z si nécessaire)

Les enregistrements sont triés en entrée de Traitement GIRET, de la fagon suivante :

- en ascendant, sur :

- endescendant, sur :
- enascendant, sur :

le Champ 2:
le Champ 1:
le Champ 3:
le Champ 4:
le Champ 5:
le Champ 6
leChamp 7:
le Champ 8:

le NIR Agent,

le N° automatique du Dossier,

la Date d’Entrée dans la Collectivité,

le SIRET de la(des)Coll.déclarante et antérieure(s)

la Date de Début d’Emploi de la Carriere Adm./Financ
la Numéro Dossier Validation Services de non titulaire

le Code Type Mouvement,

la Date d’Effet de la Ligne Carriére Adm./Financ.
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5. HISTORIQUE

Version/ Date Commentaire Chapitre | Origine
Révision
v01/r01 | 24/04/2001 | Création Document initial
v01/r02 [ 15/05/2001 | Correction longueur Champs F7 & F9 Segment A705 25
Précisions notion ‘enregistrement de longueur fixe’ 3
Ajout renvoi Remarque (a) sur Champ 3 du Segment A700 4
v01/r03 | 31/05/2001 | Ajout réf. du ‘Code Type Mvt’ sur titres § Description Segments 21a211
Précision valorisation du Champ G1 2.7
Correction Remarque (b) 4
v01/r04 | 12/11/2001 | Précision valorisation des Champs E1, E2, et E3 24
Plus de saisie des Infos: F10,F11,F19,F23,F24,G14 2.5,26,2.8
M5,M8,M9,R4 2.11,2.10
v01/r05 | 11/01/2002 | Précision Consignes suite absence Infos obligatoires suivantes : 2.1,2.2,
Al, B2, FO, F2, F12aF14, G7aG9, R2 2.4,2.6,
2.8,2.10
v01/r06 [ 04/03/2004 | Modification longueur et valorisation du Champs F31 2.6
v02/r01 | 15/04/2004 | Evolution Consignes saisie : sur le Champ D 2.1
. sur les Cadres : B14, F7aF11(a ne plus saisir), F12aF31, 2.3,25,2.6
G et H (a ne plus saisir) 2.7,2.8,2.9
M 2.11
Correction Organisation/Représentation des Segments 3
v03/r01 [5/10/2021 |Ajout cadres F33 et F34 2.6
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